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ПЛАН РАБОТЫ НА ДЕКАБРЬ  2023 года МЕТОДИЧЕСКОЙ СЛУЖБЫ ТЕХНИКУМА 

№ Мероприятие  Дата и 

время 

проведения 

Место проведения Ответственный  

1 Создание  нормативных и информационно-аналитических условий функционирования методической службы,  

мониторинговая и планирующая деятельность 
1.1 Составление и утверждение плана работы методической службы техникума 

на декабрь 2023года 

До 01.12.23 методкабинет Зарипова М.М. 

1.2 Составление и утверждение графика посещения учебных занятий 

преподавателей техникума на декабрь месяц. 

До 10.12.23 методкабинет Гудина Н.А.. 

1.3 Подготовка информационного материала  и размещение на официальном 

сайте техникума в разделах «Образование», «Методическая работа», «СКБ,  

олимпиады, конкурсы, соревнования для обучающихся», «Государственная 

итоговая
 аттестация», «Наставничество», «Мастерские ЦОПП», 

«Дистанционное обучение», «Центр содействия трудоустройству». 

в течение 

месяца 

техникум Плешкова Р.А. 

Гудина Н.А. 

 

1.4 Систематизация информации по участию педагогов и обучающихся во 

внешних и внутренних мероприятиях. 

В течение 

месяца 

Техникум 

 

Плешкова Р.А. 

 

1.5 Систематизация информационного материала для оформления 

информационного стенда «Трудоустройство» 

В течение 

месяца 

Техникум 

 

Плешкова Р.А. 

 

1.6 Планирование деятельности мастерских «Изготовление прототипов», 

«Электроника», «Инженерный дизайн CAD» в рамках Центра опережающей 

В течение 

месяца 

Техникум 

 

Зарипова М.М. 

Зав. мастерскими 

   
                                                         



профессиональной подготовки.  
1.7 Планирование деятельности по реализации проекта по наставничеству. В течение 

месяца 

Техникум 

 

Гудина Н.А. 

1.10 Мониторинг готовности техникума к внедрению методической системы 

преподавания общеобразовательных дисциплин с учетом профессиональной 

направленности.  

В течение 

месяца 

Техникум 

 

Зарипова М.М. 

2 Организация повышения квалификации педагогических и руководящих работников  техникума и ПОО СО, информационно-

методическое и организационное сопровождение деятельности МЦК 

2.1 Корректировка  перспективного плана повышения квалификации, 

переподготовки, стажировки педагогических и руководящих и работников 

на 2023-2024 учебный год. 

в течение 

месяца 

методкабинет Плешкова Р.А. 

2.2 Организация  прохождения курсовой подготовки и стажировки педагогами 

техникума согласно плана ИРО и МЦК, а также других организаций 

в течение 

месяца 

техникум Плешкова Р.А. 

2.3 Организационное, информационное и документальное  сопровождение 

обучения обучающихся по образовательной программе  профессионального 

обучения (профессиональной подготовки) по профессий 14618 Монтажник 

радиоэлектронной аппаратуры, приборов и 18569 Слесарь-сборщик 

радиоэлектронной аппаратуры и приборов по договору с АО «УПКБ 

«Деталь» 

31.10-

26.12.2023 

Техникум  Плешкова Р.А. 

3 Организационное, консультационно-методическое и экспертное сопровождение введения требований ФГОС и рынка труда в 

образовательный процесс техникума 

3.1 Организация индивидуальных консультаций для аттестующихся педагогов  в течение 

месяца 

методкабинет Маркова Т.А. 

Зарипова М.М. 

3.2 Консультационно-методическое сопровождение организации 

образовательного процесса. Оказание помощи в разработке и анализе 

учебно-методических материалов, организации педагогического процесса: 

- организация индивидуальной методической помощи Куксовской Д.В. 

еженедельно: 

вторник, 

среда, четверг 

методкабинет Зарипова М.М. 

Гудина Н.А. 

 

 

3.3 Организация  сбора результатов и сравнительного  анализа  результатов 

обучения  студентов по дисциплинам:  русский язык, иностранный язык, 

история, обществознание, физика, химия по результатам проведения 

внутренней диагностики.   

в течение 

месяца 

Техникум Аркушина А.Н. 

3.4 Подготовка и оформление итоговых ведомостей  группам обучающихся по  

программе  профессиональной подготовки по должности служащего 27530 

«Чертежник» в мастерской ЦОПП по компетенции «Инженерный дизайн 

CAD». 

до 22.12.2023 Техникум Плешкова Р.А. 

4 Организация различных форм профессионального общения педагогических и руководящих работников  техникума и социальных 

партнеров 

4.1 Организация заседаний цикловых комиссий № 5 04.12.2023 Техникум 

 

Председатели ЦК 

Гудина Н.А. 



4.2 Организация работы Школы молодого педагога на тему «Рабочая 

программа, аннотация на РП, рецензия на РП: структура, содержание, 

методика оформления» (№3). 

06.12.2023 г. Техникум Гудина Н.А. 

4.3 Организация научно-практической конференции студентов и педагогов 

техникума. 

22.12.2023  Техникум Зарипова М.М. 

 

4.4 Организация педагогического совета по результатам обучения в первом 

полугодии и  переводу на второе полугодие. 

25.12.2023 г. Техникум Зарипова М.М. 

Исакова Т.А. 

4.5 Участие в заседании областного методического объединения заместителей 

директоров профессиональных образовательных организаций Свердловской 

области. 

15.12.2023  Техникум  

4.6  Организация педагогического совета на тему «Обсуждение программы 

государственной итоговой аттестации, графика демонстрационных 

экзаменов, требований к выпускным квалификационным работам, критериев 

оценки знаний  с участием председателей государственных 

экзаменационных комиссий». 

11.12.2023 

 
Техникум Зарипова М.М. 

Исакова Т.А. 

4.7 Организация работы Школы куратора  на тему «Обмен опытом по 

проекту «Разговоры о важном». (№4) 

26.12.2023 г. Техникум Московских И.Л. 

5 Организация и консультационно-методическое сопровождение инновационной (проектной)  деятельности педагогических и 

руководящих работников  техникума 

5.1 Организационно-методическое сопровождение реализации плана (дорожной 

карты) реализации целевой модели наставничества в ГАПОУ СО «Каменск-

Уральский радиотехнический техникум» на 2021-2024 годы. 

В течение 

месяца 

Техникум Гудина Н.А. 

5.2 Организация участия в  финальном  этапе Всероссийского конкурса лучших 

практик по трудоустройству. 

08.12.2023 методкабинет Зарипова М.М. 

 

5.3 Организация участия в конкурсе  «Лучшая модель профессионально-

ориентированного содержания дисциплин общеобразовательного блока с 

учетом профессиональной направленности ОП СПО»  Техникум Зарипова М.М. 

27.10.-

23.11.2023 

Методкабинет  

 

Зарипова М.М. 

5.4 Курирование групп обучающихся студенческого конструкторского бюро. В течение 

месяца 

 Плешкова Р.А. 

 

5.5 Организация Региональной  дистанционной олимпиады по 

энергосбережению и энергоэффективности среди обучающихся 

профессиональных образовательных организаций  среднего 

профессионального образования Уральского региона по профессиям и 

специальностям,  входящим в состав укрупненной группы профессий и 

специальностей 13.00.00 Электро - теплоэнергетика. 

1-22.12.2023 Техникум Поздеева Ю.Т. 

6 Организационное и консультационно-методическое сопровождение научно-исследовательской деятельности, технического творчества, 

проектной деятельности обучающихся и иных мероприятий обучающихся, профориентационная деятельность 

6.1 Организационно-методическое сопровождение деятельности  студенческого 

конструкторского бюро в рамках реализации комплексной программы 

В течение 

месяца 

Техникум Плешкова Р.А. 

Зарипова М.М. 



«Уральская инженерная школа».  

7 Экспертная деятельность 

7.1 Экспертное сопровождение разработки и корректировки УПД: рабочих 

программ и КИМ (КОС) учебных дисциплин, МДК, учебных и 

производственной практик  ППКР и С, ППССЗ, реализуемых в 2023-2024 

учебном году. 

В течение 

месяца 

методкабинет Председатели ЦК 

Зарипова М.М. 

 

8 Организация мероприятий по выполнению государственной работы, предусмотренной государственным заданием 

 на 2023 год, федерального проекта "Молодые профессионалы" (Повышение конкурентоспособности профессионального 

образования)" национального проекта "Образование" через функционирование мастерских «Электроника». «Инженерный дизайн 

CAD» 

8.1 Систематизация информационного материала по  реализации мероприятий 

(образовательных программ, профориентационных мероприятий), 

организованных в мастерских ЦООП по компетенциям «Изготовление 

прототипов», «Электроника», «Инженерный дизайн Cad».   

В течение 

месяца 

224 каб. Гудина Н.А. 

8.2 Размещение образовательных программ, организационных, планирующих и 

отчетных документов в личном кабинете ЦООП, согласование с ЦООП. 

В течение 

месяца 

Техникум Гудина Н.А. 

8.3 Курирование учебной группы обучающихся по  программе  

профессиональной подготовки по должности служащего 27530 «Чертежник» 

в мастерской ЦОПП по компетенции «Инженерный дизайн CAD». 

В течение 

месяца 

Техникум Зарипова М.М. 

Плешкова Р.А. 

 

8.4 Подготовка годового отчета по результатам деятельности мастерских ЦОПП 

и размещение на платформе ЦОПП. 

22.12.2023 Техникум Зарипова М.М. 

Гудина Н.А. 

Плешкова Р.А. 

 
 

 

Заместитель директора_____________________Зарипова М. М.  30. 11.2023 г. 

 


